Vnitini smérnice k vefFejnym zakazkam

Vnitfni smérnice pro evidenci vefejnych zakazek a zadavani vefejnych zakdzek malého
rozsahu obce Vrato ¢. 1/2020

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu
§ 27 zakona & 134/2016 Sb., o vefejnych zakdzkach (dale jen ,zékon"), v platném znéni,
tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2 mil. K& bez DPH a vefejnych zakazek na
stavebni prace pod 6 mil. K¢ bez DPH.

I.
Zakladni zasady

Verejné zakézky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona €. 134/2016 Sb., neni obec v
souladu s § 31 povinna zadavat postupem podle tohoto zakona, ale musi vZzdy dodrZovat
zésady uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a
zdkazu diskriminace. Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice
stanovi nasledujici postup:

II.
Verejné zakazky malého rozsahu do 50.000 K¢ bez DPH

1. Dodavatele vybira starosta obce Vrato na zékladé znalosti trhu v daném segmentu,
mistni znalosti, svych poznatk® a zkudenosti jehoZ se zadani tyka a to dle svého nejlepsiho
védomi a svédomi.

III.
VeFejné zakazky malého rozsahu do 200.000 K¢ bez DPH véetné

1. Poptavku pFipravuje a dodavatele vybiraji spolecné starosta a mistostarosta obce Vrato
s tim, Ze objednévku podepisuje starosta obce Vrato.

2. Dodavatele se vybiraji na zakladg znalosti trhu v daném segmentu, mistni znalosti,
svych poznatkdl a zkugenosti, které se zadani tykaji, a to dle svého nejlepsiho védomi a
svédomi. V&echny nabidky musi byt zaloZzeny do dokumentace o vefejné zakdzce malého
rozsahu (napf. k objednavce, smlouvé, apod.).

3. Uzavienim smlouvy s dodavatelem se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky.

1vV.
Verejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ a do 2.000.000 K¢ bez DPH,
respektive nad 200.000 K¢ a do 6.000.000 K& bez DPH u stavebnich praci

1. O téchto vefejnych zakdzkach rozhoduje zastupitelstvo obce Vrato.

2. Minimaln& tiem dodavatel@im se dorudi vyzva k predloZeni nabidky, zaroveri se vyzva
uvefejni na webovych strankach obce. Tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava
otevFenou a vytvat prostor k predioZeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele. Vyzva
bude obsahovat Gdaje o hodnoticich kritériich, kterd vdak nemusi byt vymezena jako



hodnotici kritéria podle zakona, dale pak nejzazsi termin pro podani nabidky, ktery musi
byt minimaln& 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim, resp. od jejiho zvefejnéni na
webovych strankach obce.

3. Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu
c) misto a doba plnéni

d) pozadovany obsah nabidky

e) hodnotici kritéria

f) prokazani opravnéni k podnikani

g) platebni podminky

h) zplsob a misto podavani nabidek

i) dal$i pozadavky a podminky

Spinéni kvalifikagnich predpoklad dle § 74, § 77, § 78 a § 79 zakona €.134/2016 Sb., se
prokazuje &estnym prohlagenim. Vzor vyzvy je uveden v pfiloze &. 1 této smérnice.

4. Nabidky dorugené na OU Vrato budou oznaceny pfichozim razitkem s datem a ¢asem
prijeti a &islem z podaciho deniku. Obélky nebudou otevirany.

5. Vyb&rovou komisi tvoli &lenové zastupitelstva obce. Pfedseda komise je starosta obce
Vrato. Predseda komise otev¥e v pritomnosti ostatnich ¢lend komise nabidky. O pribéhu
jednani sepi$e komise jednoduchy zépis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych
nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodné&j$i nabidku veetné zdvodnéni.

6. Zadavatel méze vybdrové Fizeni zrusit, pokud dodavatelé nepfedioZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, pop¥. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni, nebo z jiného
d@vodu, pfipadné i bez udani ddvodu.

7. O vyb&ru nejvhodnéjéi nabidky rozhodne s konetnou platnosti zastupitelstvo obce.
Poté bude uchazetm e-mailem sdéleno, zda byli vybrani k realizaci zakdzky malého
rozsahu €i nikoliv.

8. Uzavfenim smiouvy s dodavatelem se rozumi pisemna kupni smlouva, nebo smilouva o
dilo.

9. Zastupitelstvo obce m{zZe v od@vodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné proveést
zakazku v krétké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu, na kterou jiz bylo vybérové
Fizeni podle pfedchozich odstavcl provedeno, nebo osloveni dodavatelé neméli o zakazku
zéjem, nebo by vzhledem k objemu zakdzky a malému mnoZstvi vhodnych dodavatell
nebylo hospoddarné provést Fizeni podie predchozich odstavci, rozhodnout, Ze verejna
zakézka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli.



vl
Zavérecna ustanoveni

1. Tuto Vnitfni smérnice schvalilo zastupitelstvo obce Vrato se na svém zasedani dne
6. ledna 2020 usnesenim ¢. 2/2020.

2. Zruduje se Vnitfni smérnice k verfejnym zakdzkam obce Vrato ¢. 1/2014.

/ _—
Jana Geschvandtnerova v.r. /\/ Mgr. Bc. Martin Muchka, MBA v.r.
FrantiSek Straka v.r. starosta

mistostarosta




Priloha ¢. 1
k vnitfni smérnici obce Vrato
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Vrato Vas vyzyvé k podani nabidky na verejnou zakézku malého rozsahu

1. Zadavatel

Obec Vrato

Vrato 20

370 01 Vrato

1CO 00581950
zastoupena starostou obce

2. Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

3. Doba a misto pinéni vefejné zakazky malého rozsahu
Zahajeni dila:

Ukonéeni dila:

Ukon&enim dila se rozumi:

Misto pinéni:

4, Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢lenéni
1. Z&kladni (daje o uchazedi véetné dolozeni pfislusnych dokladl a opréavnéni

I1. Vy3e nabidkové ceny vcetné DPH

III. Doba pinéni zakézky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo vzor smlouvy s urenim,
ktera ustanoveni jsou zavazna a od kterych se Ize odchylit.

IV. Reference o obdobnych provadénych akcich

V. Smluvni pokuty pfi nedodrZeni terminu dodavek

5. Platebni podminky
Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena aZ po fadném pFedani dila bez vada

nedodélkd.

6. Dalsi podminky vefejné zakazky malého rozsahu

Nedostate&nd informovanost, mylné chapéni této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena, apod.
neopraviiuje uchazete pozadovat dodatetnou Uhradu nakladd nebo zvySeni ceny. Zadavatel si
vyhrazuje pravo odmitnout viechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani divodu a pravo na
zménu, dopInéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni FeSeni zakazky zadavatel nepiipousti.
Zadavatel mé pravo ménit rozsah dila. Nabidku podéva uchaze¢ bezplatn€. Zadavani verejnych
zakézek malého rozsahu neni nutno provadét postupem podle zakona, nybrz podle této smérnice.
V fzeni o vyb&ru vefejné zakézky malého rozsahu se nepostupuje podle zakona €. 134/2016 Sb.,
o verejnych zakazkach.

7. Podani nabidek
Z&jemci o veFejnou zakazku malého rozsahu dorudi svoji nabidku na Obecni Ufad obce Vrato,

Vrato 20, 370 01 Vrato, do hodina + datum v zalepené obalce, oznaené NEOTVIRAT ,Vyzva -

n
.




